核銷注意事項
1、 辦理經費核撥時所附證件，請依下列順序由上而下排列，並彙整後統一於左側固定，以免證件遺漏。

（1） 核定公文及補助計畫經費表影本(需加蓋”與正本相符”及承辦人核章)

（2） 領據

（3） 收支結算表

（4） 原始支出憑證正本（保險費部分除收據正本外，並附保險契約書）。 

註：各項憑證應註明品名及數量。
（5） 活動成果報告

（6） 活動彩色照片8張
(七)  秩序冊及參加人員名單各乙份

2、 填註領據時請注意下列事項：需加蓋負責人、總幹事及機關、單位圖記。

3、 填註收支結算表時請注意下列事項：

（1） 原始支出憑證請黏貼至支出憑證黏存單，一張單據黏貼至一張黏存單，需填註申請機關名稱全銜。

（2） 單據內的規格、單價、數量須填寫清楚，金額切勿塗改，收據內的店章需清楚列名店名、地址、負責人私章及統一編號。
（3） 電子發票請記得打上統編(委員會:36774844，區體育會請打區體育會統編)，若為熱感應紙發票(如7-11的發票)需再影印一份，正本及影本一併黏貼，並於影本憑證上加蓋核予正本相符章及經手人核章。

（4） 請領講師費、教練費、裁判費及工作費需附印領清冊及簽到(退)表，請領講師費需附課程表。

（5） 礦泉水部份，請注意核銷人數與成果報告人數及經費概算人數等。
（6） 收支結算表收入與支出需平衡。
(八)  若有接受其他機關補助款時，請詳細填列機關名稱及金額；活動收入如有報名費，請詳細填註於自籌款部分。
4、 依體育署相關補助辦法規定「補助經費應優先支應於保險費」；有關活動經費補助基準，請依照本署全國性民間體育活動團經費補助辦法之年度工作計畫補助基準。
5、 受補（捐）助經費如涉及採購事項，應依政府採購法等相關規定辦理。

6、 受補助經費於補助案件結案時尚有結餘款（預算與實際支出之差額），應按補助比例繳回。
7、 本補助款項請於活動辦理完竣後2週內辦理核撥結案。

領        據
　　　　　　　
茲向  臺南市體育總會  收到補助本會辦理（參加）
「                                           」活動，經費共計新台幣                   元整。(已扣除5%)

(支用項目由補助款扣除5％行政管理費（內含二代健保支付部分(雇主繳納部分)）。依據本會中華民國102年8月10日南市體總一字第1030010475號辦理)

領款單位：台南市體
育 理事長/
主任委員王 敏 行
           總 幹 事：張 瑞 榮
       　  地　　址：台南市南區體育路十號
        　 電　　話：○六）二一五八九八三 
　　　　　
中　華　民 　國　105年　　　　月　　  　日
經費收支明細表
申請單位：                 

活動日期：   年   月   日
	活動名稱
	

	活
動
收
入
	經費來源
	金額（單位：元）
	備       註

	
	教育部體育署補助款
	
	

	
	臺南市政府補助款
	
	

	
	其他機關補助款（備註欄請一定要填機關名稱及金額）
	
	

	
	民間團體贊助款
	
	

	
	自籌款
（請註明報名費收入）
	
	

	
	合計
	
	

	活
動
總
支
出
	項目
	單價
	數量x單位
	合計
	市府補助金額
	自籌

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	合計
	
	
	

	結    餘
	
	
	
	


承辦人          審核           會計         理事長／主任委員        單位圖記

	支出憑証黏存單
受補助單位
	

	用途說明
	

	金     額
	新台幣$_________________________________元

	承辦人
	驗收/審核
	會計
	理事長(主任委員)

	
	
	
	

	註：承辦人不能與驗收同人


粘 存 處
各類所得印領清冊
申請單位：                  
活動名稱：
· 講師費  □裁判費  □教練費  □工作費  □其他：                     
	
	職稱
	姓  名
	身份證字號
	戶籍地址
	數量
	單價
	應領
金額
	扣繳
稅額
	補充
保費
	實領
金額
	本 人簽 章

	1
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	6
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	7
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	8
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	9
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	10
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	以上共計            人
	合計
	

	注意事項：1、領取各類所得須申報年度薪資所得，請告知領取人員，並同意免填發扣繳憑單。

2、健保非在社團投保，講師費、裁判費、工作費單次給付超過基本薪資，需預扣2%二代健保補充保費。
3、數量請加註單位，例如：天、場、小時……

	承辦人
	會  計
	理事長／主任委員

	
	
	


活動名稱：

活動日期：

簽到(退)表
	序
	職稱

(工作職掌)
	姓名
	簽到
	簽退
	備註

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


成果報告表1
申請單位：
	活      動      內      容

	活動或比賽名稱
	

	主  辦  單  位
	臺南市政府、臺南市體育總會

	承  辦  單  位
	

	協  辦  單  位
	

	辦  理  日  期
	

	辦  理  地  點
	

	核准文號
	

	辦理項目及參加人數
	

	辦理活動實際
日數
	

	活      動      成     果

	


成果報告表2
申請單位：                 
活動名稱：                 
活動日期：                 
	活　動　成　果　照　片

	

	說明：

	

	說明：


註：活動成果相片(最少8張)
：





附件7





區體育會/委員會印
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